
 

Quatrième Symposium International sur les Contacts Interlinguistiques et 

Interculturels et XXVIIIème Congrès National de l’ACOLPROF 

Instruction de paiement 

1. Connectez-vous au portail de paiement de l’Universidad del Valle via ce lien: 

https://www.univalle.edu.co/boton-pago-en-linea 

 

2. Cliquez sur "Continuer": 

 

 

3. Dans l’écran suivant, tapez le mot "Symposium" dans l’option de "Recherche", et 

sous "Unité" tapez "Faculté des sciences humaines". Cliquez sur le bouton rouge qui 

dit "Rechercher". 

Voici un exemple de la barre de recherche : 

 

 

https://www.univalle.edu.co/boton-pago-en-linea


4. Dans l’écran suivant, sélectionnez l’option appropriée: "Participants Symposium", 

"Participants Symposium et Pré-symposium", "Participants ateliers Pré-symposium" 

et "Intervenants". 

 

a- Vous devez cocher l’option "Participants" si votre participation à l’événement ne 

comprend pas de présentation de votre part.  

b- Vous devez cocher l’option "Participants au Symposium et Pré-symposium", si 

votre participation à l’événement ne comprend pas de présentation de votre part, 

et si vous assisterez aux ateliers du Symposium et du Pré-symposium. 

c- Vous devez cocher l’option "Assistants ateliers Pré-symposium", si vous 

assisterez seulement aux activités du Pré-symposium. 

d- Vous devez cocher l’option "Conférenciers", si votre participation à l’événement 

ne comprend que la présentation de votre part. 

 

Remarque: Voici ce que vous voyez lorsque vous sélectionnez une des options. Rappelez-

vous que vous ne pouvez sélectionner qu’UN seul service. 



 

5. Vous devez maintenant saisir les données de l’utilisateur ou de l’acheteur. Vous devez 

tenir compte des éléments suivants: 

 

5.1. Si vous êtes une personne physique, vous cochez l’option "Personne" et vous devez 

cocher l’option "Étranger" dans la case "Non".   

 

Si vous êtes un utilisateur enregistré dans la base de données de l’Universidad del 

Valle, les informations suivantes s’affichent. Lorsque vous saisissez votre numéro de 

document, les options de nom et prénom sont automatiquement remplies et vous 

devez compléter les informations manquantes. Rappelez-vous que dans la section "E-

mail" vous ne pouvez pas copier et coller dans "Confirmer l’e-mail". 

 

Note: Si vous êtes une personne physique, veuillez indiquer "non" dans la question 

sur le RUT. 

 

5.2.Si vous n’êtes pas un utilisateur enregistré dans la base de données de l’Universidad 

del Valle, vous devrez saisir votre numéro de document et joindre en "Sélectionner 

le fichier" la copie de votre carte d’identité au format PDF. 



 

5.3. Dans la section "Adresse" le système présente un outil qui permet de saisir l’adresse 

par des clics sur une boîte d’options d’éléments d’adresse, le système traduira 

l’adresse au format DIAN à la fin de la saisie de l’adresse et en cliquant sur le bouton  

"Terminer". 

 

Si vous avez besoin de noms propres, ceux-ci peuvent être entrés dans le champ "Nom" 

en bas à gauche. 

6. Lorsque vous avez terminé de taper toutes les informations que vous devez 

donner dans le bouton "Oui" situé à côté de la question, vous devez cliquer sur 

la case d’acceptation du traitement des données par l’université et cliquez sur la 

case "Je ne suis pas un robot". 

 

 

 

7. La dernière étape consiste à cliquer sur le bouton "Régler et payer" pour que le 

système montre à l’utilisateur les moyens de paiement: 



 

 

Voici les trois moyens de paiement autorisés par le système de l’Université :  

 

7.1. Paiement en ligne : Pour payer par carte de débit, crédit ou PSE. 

 



 

7.2. Prélèvement vert : cette option vous envoie à votre e-mail un code-barres avec 

lequel vous pourrez effectuer le paiement dans les bureaux du Banco de Bogotá. 

 

 

 

7.3.  Imprimer le reçu: Cette option télécharge en format PDF le détachable de 

paiement pour être imprimé au laser et approcher n’importe quel bureau de la 

banque pour effectuer le paiement en personne. 
 



 

 

8. Notifications: Une fois le paiement est effectué par l’un des moyens de paiement 

proposés à l’acheteur, il sera enregistré en ligne dans l’application, ce paiement sera 

consultable par l’unité pour confirmer le paiement et libérer le service via le module 

Encaissement au guichet. 

 

 

9. Étape finale: Vous devez envoyer le justificatif de paiement aux deux adresses 

suivantes: 

- simposiocii@gmail.com 

- postgrados.lenguaje@correounivalle.edu.co 

Ceci dans le but de mener un contrôle sur les informations de paiement. 

 

Si pour une raison quelconque il présente des difficultés à générer le reçu de 

paiement, ou même à effectuer le paiement, l’équipe logistique du Symposium 

pourra vous fournir les conseils nécessaires. 
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